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Số:           /SVHTTDL-VP
V/v hướng dẫn, cung cấp nội dung 
thủ tục hành chính cho các cơ quan,

 đơn vị, địa phương thực hiện

Hải Dương, ngày        tháng       năm 2023

Kính gửi: UBND các huyện, thị xã, thành phố

Ngày 19/12/2023, Chủ tịch UBND tỉnh Hải Dương ban hành: Quyết định số 
3054/QĐ-UBND về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính (TTHC) và phê 
duyệt quy trình nội bộ giải quyết TTHC thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở 
Văn hóa, Thể thao và Du lịch và Quyết định số 3056/QĐ-UBND về việc công bố 
danh mục TTHC tiếp nhận và trả kết quả giải quyết TTHC không phụ thuộc vào 
địa giới hành chính trên địa bàn tỉnh Hải Dương, Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch 
trân trọng đề nghị UBND các huyện, thị xã, thành phố phối hợp thực hiện:

- Niêm yết công khai nội dung 01 TTHC lĩnh vực thể dục thể thao thực hiện 
tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả giải quyết TTHC không phụ thuộc vào địa giới hành 
chính (theo phụ lục I đính kèm). Tùy theo đặc điểm của địa phương đơn vị có thể 
chỉnh sửa nội dung về địa điểm thực hiện và thời gian tiếp nhận tại phần trình tự 
thực hiện và cách thức thực hiện cho phù hợp.

- Chỉ đạo Phòng Văn hóa và Thông tin và các đơn vị, phòng, ban có liên 
quan tổ chức hướng dẫn, tiếp nhận, luân chuyển hồ sơ đến Sở Văn hóa, Thể thao 
và Du lịch để giải quyết thủ tục hành chính. Sau khi nhận được kết quả giải quyết 
thủ tục hành chính từ Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tiến hành trả kết quả cho tổ 
chức, cá nhân theo đúng quy định.

- Hủy bỏ việc niêm yết, công khai 06 TTHC lĩnh vực gia đình tại Bộ phận 
Tiếp nhận và trả kết quả của cấp huyện (theo Quyết định số 3054/QĐ-UBND ngày 
19/12/2023 gửi kèm).

- Cung cấp nội dung thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của 
UBND cấp xã (theo Phụ lục II) và có văn bản chỉ đạo, hướng dẫn UBND các xã, 
phường, thị trấn tiến hành:

+ Từ ngày 25/12/2023, niêm yết công khai 02 TTHC lĩnh vực gia đình thuộc 
thẩm quyền giải quyết của UBND cấp xã (theo Phụ lục II) tại Bộ phận Tiếp nhận 
và trả kết quả của cấp xã, đồng thời công khai trên trang thông tin điện tử của địa 
phương. Tùy theo đặc điểm của UBND cấp xã có thể chỉnh sửa nội dung về địa 
điểm thực hiện và thời gian tiếp nhận tại phần trình tự thực hiện và cách thức thực 
hiện cho phù hợp, sau đó đánh số trang vào Phần I. Danh mục thủ tục hành chính.

+ Tổ chức tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính, trả kết quả giải quyết thủ 
tục hành chính cho tổ chức, cá nhân theo đúng quy định.
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Trên đây là hướng dẫn, cung cấp nội dung thủ tục hành chính cho các cơ 
quan, đơn vị, địa phương, Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch trân trọng đề nghị; 
UBND các huyện, thị xã, thành phố phối hợp thực hiện. Trong quá trình thực hiện, 
nếu có vướng mắc, đề nghị liên hệ với Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch (đồng chí 
Phạm Thị Nhớ – Chuyên viên Văn phòng Sở, điện thoại 0979383369)./.

Nơi nhận:
- Như trên;                                                                            
- VP UBND tỉnh (để báo cáo);
- Lãnh đạo Sở;
- Lưu VT, VP.

GIÁM ĐỐC
         

 Nguyễn Thành Trung
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